PLAN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ 
SZKOŁY PODSTAWOWEJ NR 4 W KOŁOBRZEGU
PRACA PEDAGOGICZNA
Wspomaganie realizacji programów nauczania i wychowania
	Zadania
	Zadania szczegółowe
	Osoba odpowiedzialna
	Termin wykonania

	I. Tworzenie warunków do zdobywania informacji z różnych źródeł
	1. Organizacja zbiorów
2. Przypomnienie uczniom Regulaminu Biblioteki Szkolnej.

3. Wdrażanie i zachęcanie uczniów do systematycznego odwiedzania biblioteki szkolnej i wypożyczania książek.
4. Uczenie poszanowania książek oraz poprawnego zachowania się w bibliotece.

	Agnieszka Kozłowska

Agnieszka Kozłowska





Agnieszka Kozłowska



	09.2023 r.


09.2023 r.                       






01.09.2023 -
21.06.2024.




	II. Rozpoznawanie i kierowanie zainteresowania mi literackimi, rozwijanie kultury czytelniczej i wrażliwości kulturowej
	Inspirowanie czytelnictwa poprzez
a. reklamowanie książek,
b. udzielanie porad i wskazówek w wyborach czytelniczych,
c. wystawy okolicznościowe, wystawki zakupionych nowości, organizowanie imprez bibliotecznych:

· Październik- Miesiąc Bibliotek Szkolnych:
· Gazetka okolicznościowa 
· [bookmark: _GoBack]13 listopada  - Spotkanie czytelnicze z zawodnikami drużyny piłkarskiej „Kotwica”. Sportowcy przeczytają dzieciom z klas I-III  opowiadanie pt. „Jak zostać mistrzem”.
· 24 listopada – Dzień Pluszowego Misia. Organizacja lekcji bibliotecznych w klasach I. 
· 23 Kwietnia — Światowy Dzień Książki i Praw Autorskich : 
Gazetka okolicznościowa

a) Współpraca biblioteki szkolnej z nauczycielami języka polskiego w zakresie promowania aktywności czytelniczej uczniów.
	Agnieszka Kozłowska























Agnieszka Kozłowska



	01.09.2023 -
21.06.2024























01.09.2023 -
21.06.2024

	III. Przygotowanie użytkowników do korzystania z różnorodnych źródeł informacji i do samokształcenia
	1. Edukacja czytelnicza:

a) Biblioteka szkolna - zapoznanie z regulaminem klasy I.


2. Udostępnianie księgozbioru indywidualnym czytelnikom oraz przekazywanie książek do pracowni przedmiotowych.
3. Udostępnianie materiałów bibliotecznych na zajęcia edukacyjne.

4. Pomoc w wyszukiwaniu materiałów źródłowych na określony temat

5. Udzielanie wskazówek czytelnikom korzystającym z wolnego dostępu do półek, udzielanie porad bibliotecznych, rzeczowych, tekstowych, bibliograficznych.

6. Zachęcanie do samodzielnego korzystania z warsztatu informacyjnego.
	Agnieszka Kozłowska
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09.2023





01.09.2023 -
21.06.2024



01.09.2023 -
21.06.2024



01.09.2023 -
21.06.2024

01.09.2023 -
21.06.2024




01.09.2023 -
21.06.2024




	IV. Rozwijanie zainteresowań, uzdolnień, wyzwalanie twórczych postaw. Rozwijanie wrażliwości społecznej
	1. Rozwijanie i utrwalanie zainteresowań, potrzeb i nawyków czytelniczych z uwzględnieniem indywidualnych potrzeb i zainteresowań uczniów.

2. Pomoc w wyszukiwaniu i kompletowaniu materiałów potrzebnych do konkursów i olimpiad.

3. Prowadzenie akcji: „Podaruj książkę bibliotece.”
4. Organizacja Dnia Bibliotekarza i bibliotek 
	Agnieszka Kozłowska





Agnieszka Kozłowska



Agnieszka Kozłowska


	01.09.2023 -
21.06.2024





01.09.2023 -
21.06.2024



01.09.2023 -
21.06.2024

	V. Współpraca ze środowiskiem szkolnym, pozaszkolnym
	1. Wspomaganie realizacji programów nauczania i wychowania oraz edukacji.

2. Doskonalenie warsztatu pracy nauczyciela: 
a) sporządzanie wykazów i reklamowanie nowości wydawniczych, 
b) zbieranie zapotrzebowania na wydawnictwa metodyczne i materiały do zajęć, 
c) współpraca w ramach realizacji zadań dydaktyczno-wychowawczych.


3. Współpraca z Miejską Biblioteką Publiczną:
a) wymiana informacji o imprezach promujących czytelnictwo.
b) informowanie o zakupie nowości wydawniczych.
c) Zorganizowanie wycieczki do biblioteki miejskiej.

4. Udostępnianie zbiorów rodzicom uczniów.

5. Spotkania informacyjne na temat wpływu czytania na rozwój dzieci.


6. Konsultowanie z Radą Rodziców planowanych zakupów książek do biblioteki.

	Agnieszka Kozłowska


Agnieszka Kozłowska











Agnieszka Kozłowska
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21.06.2024


01.09.2023 -
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	VI. Doskonalenie, podnoszenie kwalifikacji, samokształcenie
	1. Udział w konferencjach szkoleniowych, kursach, warsztatach.

2. Doskonalenie warsztatu pracy :
zapoznawanie się z nowościami metodycznymi i wydawniczymi.
	Agnieszka Kozłowska


Agnieszka Kozłowska
	01.09.2023 -
21.06.2024


01.09.2023 -
21.06.2024



PRACE BIBLIOTECZNO - TECHNICZNE 
	Zadania
	Sposoby realizacji
	Osoba odpowiedzialna
	Termin realizacji

	Planowanie, statystyka, sprawozdawczość
	1. Opracowanie rocznego planu pracy biblioteki.
2. Prowadzenie dziennika bibliotecznego.

3. Statystyka:
a. dzienna,
b. w poszczególnych klasach (roczna)
c. miesięczna i roczna.
4. Uzgodnienie wartości księgozbioru z ewidencją księgowości.

5. Opracowanie semestralnego i rocznego sprawozdania z pracy.

6. Przygotowanie miesięcznych sprawozdań z czytelnictwa dla wychowawców klas.

	Agnieszka Kozłowska


Agnieszka Kozłowska




Agnieszka Kozłowska



Agnieszka Kozłowska
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21.06.2024
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01.09.2023 -
21.06.2024

01.09.2023 -
21.06.2024


	II. Organizacja udostępniania zbiorów, gromadzenie, opracowanie, selekcja, konserwacja
	1. Uzupełnianie zbiorów: przeglądanie ofert wydawniczych w Internecie dokonywanie zakupów, przyjmowanie zbiorów od instytucji i darczyńców.

2. Ewidencja - bieżące prowadzenie księgi inwentarzowej w formie papierowej i elektronicznej.

3. Retrospektywne i bieżące opracowanie zbiorów ( klasyfikacja wg UKD, katalogowanie) z wykorzystaniem programu komputerowego MOL NET plus

4. Porządkowanie księgozbioru.

5. Konserwacja zbiorów — oprawa w foliowe okładki i bieżąca naprawa książek.

6. Selekcja zbiorów inwentaryzacja ubytków.
	Agnieszka Kozłowska




Agnieszka Kozłowska
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01.09.2023 -
21.06.2024

	III. Organizacja warsztatu informacyjnego i dydaktycznego biblioteki
	1. Tworzenie elektronicznej bazy danych — praca z programem MOL NETplus.

2. Kontrola terminowości zwrotów książek i innych zbiorów przez uczniów i pozostałych czytelników.

3. Uaktualnianie napisów informacyjnych, 

4. Realizacja Programu w ramach Narodowego Programu Rozwoju Czytelnictwa.
	Agnieszka Kozłowska


Agnieszka Kozłowska
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	IV. Prace administracyjne
	1. Prowadzenie dokumentacji bibliotecznej, ewidencji przychodów i ubytków.

2. Aktualizacja kartoteki czytelników; założenie kart dla uczniów kl. I.

3. Dbanie o estetykę biblioteki.

4. Zakończenie działalności biblioteki w roku szkolnym; odbiór książek, sprawdzenie ich stanu.

5. Uzupełnienie i zamknięcie całej dokumentacji bibliotecznej.
	Agnieszka Kozłowska


Agnieszka Kozłowska
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Opracowała: Agnieszka Kozłowska
